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Stappenplan registratie Mini —

Surf naar www.vlajo.org

STAP 1_PERSOONLIJKE REGISTRATIE

Elke persoon die deelneemt aan een project van Vlajo moet zich eerst individueel inschrijven
(leerlingen, leercoaches, eventuele peterbedrijven) op de website.

Pas wanneer iedereen die deel gaat uitmaken van de Mini-onderneming zich heeft ingeschreven, kan
de eigenlijke registratie van de Mini-onderneming beginnen.

Klik op Aanmelden.
Volgend scherm verschijnt:

Aanmelden

Aanmelden op Vlajo.org

Sta ina E-mail

Over Vlajo
ﬁ_J_Pro'ecten Wachtwoord
Vlaje-Alumni
_Internationaal

Aanmelden AANMELDEN

Ben je je wachtwoord vergeten? Klik dan hisr om het op te vragen!

g nog niet geregistreerd bent.
Beschik je nog niet ow®xgen sigen emailadres? Klikk dan op €€n van onderstaande links.
Hier kan je er gratis eent]ag
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Indien je reeds in het systeem zit, is het niet nodig om je nogmaals te registreren, je kan dan gewoon
aanmelden. Wanneer je nog niet gekend bent in het systeem, klik je op de link ‘Klik hier als je nog niet
geregistreerd bent’.

Onderstaand scherm verschijnt:

Aanmelden

Registreer je bij Viajo

 Staripaging VUl je persoonlijke gegevens in en kiik op "Registreer”.
Over Vlajo
/__I’_r_(n'_— jecien, Voornaam
Vlajo-Alumni
Internationaal Familienaam

Aanmeiden Geboortedatum (dd-mm-jjii)*

Geslacht Mannelijk
Straat

Postcode

Talent creatief ontwikkelen

Stad / Gemeente

Provincie Wlaams Brabant

Land Belgia

Telefoon of GSM
E-mailadres *
E-mailadres opnieuw

Wachtwoord

Wachtwoord opnisuw
(=: werplichte weld=n)

REGISTEER.



Durven
/

J \.fla’;)

Talent fcreatief ontwikkelen

Mini-ondernemingen

Vul alles in.

Let op:

* Het is verplicht om een vast telefoonnummer of een gsmnummer in te vullen!

» Zorg dat je geen typfouten maakt in je postadres (begin steeds met een hoofdletter) en je e-
mailadres. Alle communicatie van Vlajo aan de Mini-onderneming gebeurt via post of e-mail. Typ je
hier fouten in, dan ga je heel wat belangrijke info missen zoals mailties mbt de boekhouding, het
magazine vlajo.org, bestelde inkomkaarten voor events,...

Klik op de knop REGISTREER.
Onderstaand scherm verschijnt:

Eenmaal alle deelnemers aan de Mini-onderneming (leercoaches, leerlingen, eventuele
peterbedrijven) in het systeem zitten, kan de registratie van de mini starten.

ledereen krijgt een persoonlijke bevestiging van zi  jn individuele registratie per mail.
In deze mail dien je je registratie te bevestigen. Pas wanneer je deze link hebt aangeklikt, sta
je als actieve gebruiker in de website van Vlajo. V  anaf dan kan je aanmelden op de site.

STAP 2_REGISTRATIE MINI-ONDERNEMING

Klik op PROJECTEN, MINI-ONDERNEMING, REGISTREER.
Volgend scherm verschijnt:
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De persoon die de Mini-onderneming gaat registreren, moet zich aanmelden.

Volgend scherm verschijnt:

Vul e-mail en wachtwoord in en klik op AANMELDEN.
Volgend scherm verschijnt:

Vul in en klik op VOLGENDE STAP.
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Volgend scherm verschijnt:

Er wordt gevraagd wie er allemaal deelneemt aan de Mini-onderneming.

Hier moet je de e-mailadressen ingeven van alle leerlingen + de leercoach(es) en de eventuele
Peter(s). De computer weet dan automatisch wie deze personen zijn aangezien iedereen reeds
individueel geregistreerd is. Zorg dus dat je al deze e-mailadressen bij de hand hebt!

Ook gaan jullie de functies tijdens deze registratie toekennen.

De computer gaat vragen wie Gedelegeerd Bestuurder en wie Administratief, Financieel, Commercieel
en Technisch Directeur wordt. Als je dit nog niet weet, geen nood, achteraf kan je nog makkelijk van
functie wisselen.
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Klik op OPSLAAN — de registratie is voltooid!
Volgend scherm verschijnt:

ledereen die gekoppeld is aan de Mini-onderneming krijgt hiervan een bevestiging op zijn persoonlijk
e-mailadres. Hou deze mail goed bij, want hierin staat het unieke nummer van de mini vermeld.

Dit nummer moet je duidelijk vermelden bij elke briefwisseling, e-mail, telefonisch contact, bankzaken,
... met Vlajo.

Jullie kunnen van start gaan!

In de mail die jullie ontvangen na de registratie van de Mini-onderneming staat vermeld hoeveel
inschrijvingsgeld er moet betaald worden.

Eenmaal dit bedrag gestort is, verleent Vlajo jullie de toegang tot de bedrijfsfiche van jullie eigen Mini-
onderneming (na aanmelden en enkel toegankelijk voor Gedelegeerd Bestuurder, Administratief
Directeur & leercoaches). Op deze bedrijfsfiche kunnen er gegevens aangepast en toegevoegd
worden, kan er van functie gewisseld worden, moeten de aandeelhouders ingegeven worden en
kunnen er eventueel leerlingen worden toegevoegd ...

Ook komt er een kenniscentrum vrij ha betaling van het inschrijvingsgeld. Hier zijn allerlei interessante
documenten terug te vinden die jullie kunnen helpen om de Mini-onderneming tot een goed einde te
brengen. Dit kenniscentrum is toegankelijk voor alle leden van de mini, na aanmelden.

Veel succes ermee!

Vlajo

Innovatie- en incubatiecentrum
Kapeldreef 60

3001 Heverlee (Leuven)

Tel 016 298 401

Mail info@vlajo.org

Site www.vlajo.org



